Notice d’accompagnement a la demande de subvention

NE51781#02

NOTICE POUR VOUS ACCOMPAGNER DANS VOTRE
DEMANDE DE SUBVENTION

Le formulaire 12156*05 est prEvu pour les demandes de subvention(s) de projets spBicifiques ou du fonctionnement
global de I'association. Il est donc adapt® aux demandes de subventions dites @ de fonctionnement des
associations agissant dans le champ de l'intérét général. Cela signifie a contrario qu’il ne peut pas Btre utilis@ pour
des demandes de subventions d’investissement, tel que la construction d’une structure d’accueil, rEigies par le diEcret
nE9-1060 dont I'application a été déclinée dans une circulaire du 19 octobre 2000 (nElcoo449).

Le formulaire de demande de subvention(s) peut Btre utilis® pour plusieurs demandes/projets, @ une ou plusieurs
autorit®(s) administrative(s), par exemple dans le cas de co-financement (voir la rubrique 6).

Ce formulaire rE@pond aux exigences des plus rBcentes dispositions nationales et europBennes.

1 1a loi pour 'Economie Sociale et Solidaire du 31 juillet 2014 (et son article 59 insBrant un article 9-1 @ la Loi n@2000-321 du 12 avril 2000 relative aux droits des
citoyens dans leurs relations avec les administrations dite B DCRA &), 'ordonnance portant simplification du régime des associations et des fondations du 23
juillet 2015 modifiant I'article 10 de la loi « DCRA [, le dBcret du 28 diEcembre 2016 pricisant les caract@ristiques du formulaire unique de
demande de subvention des associations ou encore la circulaire Premier ministre du 29 septembre 2015 relative aux nouvelles relations entre les pouvoirs
publics et les associations, et notamment son annexe 1 relative a la réglementation européenne sur les aides d’Fitat.
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https://www.legifrance.gouv.fr/affichTexte.do?cidTexte=JORFTEXT000033736810&dateTexte=&categorieLien=id
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0. Nature de la demande

L'autorité publique sollicitRle doit connaltre :

La forme de la subvention demandPle :
> En numihire [: la demande concerne une aide financiére, c’est-B-dire sous forme de versement(s) de
somme(s) d’argent.
> [ En nature@: la demande concerne une aide autre que financire, sollicitBle pour un BEvEnement particulier ou
pour une durle plus longue.

Exemple : le prét d’une salle ou la mise a disposition de matériel.
Si vous cochez cette case, vous pourrez dBlcrire plus en ditail le besoin de I'association dans la fiche B Demande
d’équipements & qui sera ins@rZle apris la prilsentation du budget de I'association en page 3.

Vous pouvez rRlaliser une demande en numEraire et une demande en nature sur le mEme formulaire en cochant les 2
cases.

La rBlicurrence de la subvention demande :
> B Premife demande(:
= C'est la 1° fois que vous sollicitez 'administration destinataire du formulaire de demande

Exemple : une association fait une demande pour un projet auprids d’une autorité administrative
qu’elle sollicite pour la premiBre fois. Ce projet peut toutefois avoir déja fait I'objet d’une subvention
accordBle par une autre autorit? publique.

=>» Vous faites une demande pour un nouveau projet/une nouvelle activité, que cela soit auprés d’une
administration ayant dij& subventionnf I’association ou d’une autre.

> [ Renouvellement @ : vous avez déja bénéficié d’une subvention et vous en sollicitez une nouvelle pour un mme
objet et auprlls de la mBEIme autorit? administrative. Cette nouvelle subvention s’inscrit dans la continuité de la
priicklidente.

Exemple : Une association souhaite poursuivre un projet Bl politique de la ville B dBljEl subventionntl.

L'objet de la subvention :
> [ Fonctionnement global @ : la subvention sollicitée vise a participer au fonctionnement global de I'association et
non B porter un projet precis d@clin@ en objectifs, actions, etc.

Exemple : Une association sollicite d’une commune des locaux pour y installer ses bureaux, il s’agit d’une
subvention en nature Bl son fonctionnement global.

> [ projets/actions [ : la subvention sollicitée vise a mettre en ceuvre un/des projet(s) ou une/des action(s), initi-
e-s et mis-e-s en ceuvre par |'association.

La pPriode pour laguelle est demandBle |la subvention : une ou plusieurs annlles ou exercices.
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Une mkhe demande de subvention peut -elle prBenter toutes ces caractBistiques ?

Oui. Si vous demandez [l la mEme autorit? administrative & la fois :
1. Des locaux pour accueillir pendant 3 ans les bureaux du siége de I'association et qu’il s’agit
de la 1*" fois que vous lui faites cette demande
o Vous cocherez :
e Pour laforme : en nature
e Pour la rEcurrence : 1° demande
e Pour l'objet : fonctionnement global
e Pour la plriode : pluriannuelle
2. Des fonds pour poursuivre sur I'année n+1 un projet pour lequel elle vous a dij accord?
une subvention sur I’'année n
o Vous cocherez :
e Pour laforme : numBraire
e Pour la rEcurrence : renouvellement
e Pour 'objet : projet(s)/action(s)
Pour la pBriode : annuelle

Les autoritlls administratives auxquelles vous avez adressi une demande de subvention :

Envoyez la demande B chaque autoritll administrative sollicitBe, y compris pour un miEme objet, en adaptant son
contenu au type et au niveau de subvention pour lesquels vous les sollicitez.

Prcisez sur chacun des formulaires, notamment dans les budgets, I'intégralité des autorités administratives
sollicit@es.

1. Indentification de I'association

Le numBro SIREN/SIRET :
> |l est obligatoire pour que I'autorité publique puisse verser une subvention [ une association (Article R123-220 du
code de commerce). L’association a donc tout intérét a disposer de ce numéro permanent le plus tét possible.

" Fiche sur le B le n°siren de 'INSEE B : http://www.associations.gouv.fr/le-no-siren-de-I-insee.html

> Pour obtenir un num@ro SIRET : demande & formuler directement par courrier a la direction régionale de I'INSEE
compllitente pour votre diEpartement en joignant une copie des statuts et une copie de I'extrait paru au journal
officiel (ou @ t@moin de publication &).

&~ pour trouver sa direction rgionale : B Directions rijionales compientes dans la gestion du rertoire

SIRENE [ - https://www.insee.fr/fr/information/2107389

Le numBIro RNA (RBpertoire National des Associations) :

Il s’agit du numéro attribué a I'association a I'occasion des démarches d’enregistrement de crlation, de changement
de dirigeants ou de modification de statuts en pri@fecture. Il est composé d’un W suivi de 9 chiffres.

Les associations des 3 dRlpartements du Bas-Rhin, du Haut-Rhin et de la Moselle ne disposent pas de numEro RNA
ce jour.

&= Fiche sur @ le RNA B : http://www.associations.gouv.fr/le-rna-repertoire-national-des-associations.html

@~ Retrouvez vous-mihe et facilement les informations du RNA sur http://www.dataasso.fr/



http://www.associations.gouv.fr/le-no-siren-de-l-insee.html
https://www.insee.fr/fr/information/2107389
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http://www.dataasso.fr/
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Le numéro d’inscription au registre :

Cette référence (Tribunal d’instance, n° de volume et n° de folio) ne concerne que les associations du Bas-Rhin, du
Haut-Rhin et de la Moselle, qui font I'objet d’une procédure d’enregistrement spécifique au tribunal d’instance,
I’occasion de laquelle une attestation leur est remise.

» Ces rBfrences constitueront vos identifiants dans vos relations avec les services administratifs.

@ visiter http://www.reseau-sara.org/ pour plus d’informations sur le droit local applicable aux associations

Le représentant |égal de |'association :

Au sens strict, il s’agit de celui qui représente I'association devant la justice. Plus largement, c’est aussi la personne
qui signe les contrats et les demandes de subvention de I'association. Le repr@sentant est soit dEsigni par les statuts
de I'association, par exemple le prREsident du CA (conseil d’administration), soit d@signi par une décision de I'AG
(assembille g@nkIrale), de falflon ponctuelle ou permanente.

Pour qu’une personne autre que le repri@isentant IBgal puisse signer la demande, elle doit disposer d’'un mandat
spBcifique. Le mandat est d&fini par le code civil, @ son article 1984, comme B |'acte par lequel une personne donne
une autre le pouvoir de faire quelque chose pour le mandant et en son nom. Le contrat ne se forme que par
I'acceptation du mandataire . Une telle d@IEgation de pouvoir doit se faire dans le respect des statuts. Par exemple,
si le président d’une association en est le représentant légal conformément aux statuts, qui prEvoient par ailleurs
gu’en cas d’absence il sera remplacé par un vice-priEisident et, en cas d’'empéchement de ce dernier, par le membre
le plus ancien, il ne pourra pas dBIEguer B un salaril le pouvoir de représenter I'association en justice?.

@ Article sur B la responsabilit@les dirigeants B : http://www.associations.gouv.fr/la-responsabilite-des-

dirigeants.html

2. Relations avec 'administration
&

3. Relations avec d’autres associations

Les BlZments de ces deux rubriques permettent a I'autorité administrative d’appréhender I'activité de I'association
et son environnement (la nature ou le type d’activité, mais aussi son volume, le contexte et le public visR).

AgrBiments administratifs : certaines subventions sont conditionnlles, notamment par des agr@ments. Ainsi, une
association disposant de l'agrément « jeunesse et Blducation populaire® (JEP) est fondEe B demander une
subvention au ministBre chargll de la jeunesse.

Les impllts commerciaux : en principe une association n’est pas soumise aux impots commerciaux, c’est la raison
pour laquelle la case Bl non @ est cochBle par diEfaut. Si I'association est assujettie a la TVA ou a I'lS (impot sur les
socilt@s), cochez la case B oui B. Cette information peut Bitre importante pour dEterminer si la subvention sera [ hors
taxe @ ou B TTC & (TVA comprise).

2 Cour d’appel d’Aix en Provence (15-02-2016, nE114/20065)
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@~ Fiche sur B L’association et les impdts commerciaux B : http://www.associations.gouv.fr/l-association-et-
les-impots-commerciaux.html

&= Paragraphe ddir dans B Le guide d’usage de la subvention @ :
http://www.associations.gouv.fr/publication-du-guide-d-usage-de-la-subvention.html

4. Moyens Humains

Il vous est demand@ dans cette rubrique de dresser I'état des moyens humains de I'association au 31 dBcembre de la
dernilre annle Blcoullle. La encore, il s’agit pour I'autorité administrative sollicitée de mieux connal®re les modalitfls
de fonctionnement de l'association B travers ses ressources humaines. Pour certains secteurs d’activités cela lui
permet également de s’assurer du respect des exigences réglementaires applicables.

Le Bl nombre de salariBls en Blquivalent temps plein travaill? & : la conversion en ETPT permet d’estimer le volume de
salarils non pas par rapport au nombre de personnes physiques mais par rapport au nombre d’heures travaillées par
ces personnes. |l s’agit des effectifs pondRrfs par la quotit® de travail.

Pour réaliser ce calcul il convient d’évaluer ce que représente chaque salarié en ETPT pour en faire la somme globale.

Exemple : une association compte 3 salaritls, relpartis de la mani@re suivante :
e 1 salarié a temps plein présent toute I’année : il reprZisente 1 ETPT (1 x 12/12)
e 1salarié a temps partiel (80%) présent toute I’année : il reprlsente 0,8 ETPT (1 x 0,8 x 12/12)
o 1 salarP B temps partiel (80%) recrut@ le 1¢ juillet : il reprlsente 0,4 ETPT (1 x 0,8 x 6/12)

Cette association emploie donc 3 salarifls qui reprilsentent 2,2 ETPT (1 + 0,8 + 0,4).

@~ Fiche sur [ les ressources humaines B dans la vie associative : http://www.associations.gouv.fr/les-
ressources-humaines.html

@~ Guide d’accompagnement des associations employeuses :
http://www.associations.gouv.fr/accompagnement-des-associations-employeuses-un-nouveau-guide.html

5. Budget de I'association

Cette rubrique est consacrlZle & la prRsentation du budget prvisionnel global de I'association. Un budget priElvisionnel
est construit pour I'avenir, c’est ce qui le distingue du compte de rsultat qui, lui, rend compte de ce qui a EtE rRalis.
Dans la mesure ou il s’agit de prévision, ce budget pourra Btre amenB & Bvoluer. Toutefois, un budget prRvisionnel a
vocation a servir d’outil décisionnel, c’est pourquoi il doit étre basé sur des projections au plus prias de la rZalit? des
cos et des recettes.

Comment construire un budget pridisionnel _de fonctionnement ?

Le budget est un outil de gestion financiflre, privoyant les dBlpenses et les recettes. Celles-ci sont BElvaluBles en
fonction des informations disponibles, des objectifs et des besoins de I'association. Le budget est souvent fix@ par
I'organe chargé de I'administration et voté par I'organe délibérant, il s’agit en général respectivement du Conseil
d’Administration et de I’Assemblie GEInErale, mais cela dilpend des statuts de I'association.

Une association qui ne demande pas de subvention peut fonctionner sans budget prvisionnel, toutefois, celui-ci est
un outil important. Il est & la fois une aide :
- Ala dcision, car il permet d’envisager différentes hypotheses d’action et d’en Blvaluer la faisabilitf.
- Au suivi et au contréle de I'activité, car il permet de prévoir les activités de I'association et de faire des
ajustements en fonction des Bcarts entre I'activité réelle et le prEvisionnel.
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Par ailleurs, le budget est Bigalement important vis-E-vis des partenaires de I’association ; il reprEisente un indice de la
bonne gestion de cette dernilre et un gage de sa crl2ldibilit®. Il joue ainsi un rlle non nigligeable dans les demandes
de financements ext@rieurs.

La préparation d’un budget prBvisionnel intervient avant le début de I'exercice (I'année) auquel il est associé.

Pour chiffrer les privisions, il faut réfléchir a I’activité de I'année Bl venir en se basant sur les annles Ecoulfes et plus
splcifiquement sur le dernier exercice. Il convient pour cela de se projeter dans I'activité future, ce qui doit Bitre mis
en ceuvre, puis en étudier la faisabilité au regard des dépenses et des recettes de I'année précédente : ce que
pourrait collter a I'association et si elle dispose ou/et va disposer des ressources suffisantes. Le but est d’étre au plus
prs de la rZalit® des cos et des recettes. Bien Bvidemment il y aura toujours des dElpenses ou des recettes sous-
BivaluBles, et inversement, mais I'essentiel est que cela reste dans des proportions raisonnables et & gRrables .

Par exemple, une association informbe juillet par la collectivit?l de la baisse significative de la
subvention accordPe les annles priic@ldentes, devra dPicider si elle maintient ou non [activité au méme
niveau. Si elle décide d’un maintien de I'activité cela signifie qu’il faudra, d’une part, ma@riser les depenses et,
d’autre part, diversifier les autres ressources (participation des adhBrents bBnEficiaires, recours au mBecnat,
d’autres financements, etc.). B contrario, une réduction de I'activité en concordance avec cette diminution
des ressources, permettra peut-Bltre une mai@rise des dPjpenses.

En pratique, la construction d’'un budget prvisionnel consiste donc dans un premier temps B fixer le projet/les
objectifs pour I'année a venir puis & lister les d@penses susceptibles d’étre engagées avant d’en réaliser un chiffrage
sinclre et rRaliste. Pour vous aider dans cet exercice, vous pouvez faire rZaliser des devis et classer les d@penses de
la plus inBvitable/incompressible @ la plus facultative/flexible. Il est Bigalement conseill@ de prEvoir un poste de
dBlpenses pour les B imprRvus B, par exemple de 5 % du budget global.

Par la suite, il convient de lister les ressources, en distinguant celles qui sont certaines ou pErennes de celles qui sont
solliciter, @ diversifier. Les ressources sont certes composées de I'autofinancement (des fonds propres de de
I'association) et des subventions, mais il faut Bgalement penser B valoriser les dons et le bEnEvolat (voir paragraphe
suivant). La part de l'autofinancement est un élément important car il montre que I'équilibre économique de
I’association ne repose pas uniquement sur le soutien de partenaires ou financeurs extBrieurs.

La pratique et le bon sens recommandent qu’un budget prévisionnel soit construit a I'Bquilibre. Toutefois, aucune
rZiglementation n’encadre les modalitlls d’élaboration d’'un budget prévisionnel, ni I'éventuel Bquilibre de celui-ci,
I’'exception des dispositions applicables aux BEtablissements et services sociaux et mBdico-sociaux® (ESSMS - Code de
I'action sociale et des familles - Article R314-14)%, soumis tarification . Le budget prRvisionnel peut donc BEtre
pr@sent? en dEficit ou en exclldent si cela s’avere nécessaire ou pertinent, notamment au regard du principe de
sinclritkl. Dans le cas d’un budget en excédent, il peut étre utile de donner une information sur les dispositions
statutaires ou la pratique de I'organisme en matiére d’affectation des excBldents (mise en rEserves — statutaire, libre
ou obligatoire-, etc.). Dans le cas d’'un budget en insuffisance, une information sur les perspectives ou modalités de
retour a I'équilibre est bienvenue.

Le cas des contributions volontaires en nature (donc non financiBres), prEisentles Bl en pied B du compte de rsultat
ou du budget, fait exception Bl la possibilit? de dRsElquilibre : leur seule modalité d’inscription ou d’enregistrement en
comptabilit® conduit nBicessairement a I'équilibre de cette sous-rubrique entre les produits (origine et nature des
ressources) et les charges (emplois-utilisation des ressources).

Comment preenter le budget de I'association ?

Hormis les dispositions applicables aux B ESSMS [ (voir ci-dessus), il est d’'usage de présenter un budget sur le
mod@le du compte de r@sultat et de la nomenclature du plan comptable des associations (REglement nE99-01 du 16
fRlvrier 1999). Le tableau proposl est ainsi construit sur ce mod@le.

3 comme des EHPAD, des services de soins de longue durle, des Centres d'HEbergement et de RRlinsertion Sociale, etc.
4 La section d’investissement peut présenter un déséquilibre en exc@dent.
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> Les charges (ou dpenses ) :

CHARGES DIRECTES

CHARGES

NATURE - EXEMPLES

60 — Achats

601. Achats stock®s matilres premillres et
fournitures

Biens (matiéres premieres et fournitures achetées dans le but d’étre transformées avant d’'étre
revendues ou consomm@es) : fournitures de bureau, petits Bquipements, produits d’entretien, ect. Aussi
les marchandises acquises pour la mise en ceuvre d’un projet ou d’un événement particulier telles que
des B goodies [@ ayant vocation B Bitre revendus dans le cadre de la rZicolte de fonds.

606. Achats non stock@ls

Fournitures ayant la caract@ristiques de ne pas Bitre stockables : gaz, Blectricit®, carburant...

61 - Services extBieurs

613. Locations

Charges liées a I'usage d’un bien dont I'association n’est pas propriétaire : local, véhicule loué a I'année. Il
s’agit des loyers versls au titre des locations immobiliBres ou mobiliEres et des charges du contrat de
location, telles que les taxes locatives et les impBts Bventuellement remboursBs au bailleur/propriGtaire.

615. Entretien et rBlparation

Par exemple : travaux d’entretien, comme la r@novation des peintures, ou de réparation d’un véhicule,
les frais de blanchissage et de nettoyage des locaux, etc.

616. Primes d’assurance

Primes des contrats B multirisques [ contre incendie, vandalisme, d@gllts des eaux, vol, tempElte, etc.
pour les bEtiments et les biens ; des contrats des véhicules nécessaires a I'activité ; de responsabilit?l
civile au profit du personnel, des bEInEvoles ou des rEsidents pour rElparer les dommages qu’ils causent.

618. Divers — Documentation

DBEpenses d’abonnement a des publications spécialisées ou achats d’ouvrages par exemple. Frais de
colloques, sBiminaires, conf@rences.

62 - Autres services extBieurs

622. REmunBrations intermBdiaires et
honoraires

Honoraires ou indemnités versés a des tiers et pour lesquelles il n’y a pas versement de charges sociales.
Sommes vers@les Bl des membres de professions libBrales (avocats, experts comptables...)

623. Publicit®, publication, relations
publiques

Les d@penses lifles aux moyens et oplrations de communications utilisEs pour faire connafre votre
activit@l/vos projets : frais d’annonces, d’imprimés, d’insertion, de catalogues et de publications diverses.
Frais engaglls pour les foires et expositions.

625. DBlplacements, missions

Frais de d@placements ou de missions des salaril@s, volontaires et bEnRvoles : restaurant, hitel, pklage,
indemnitBs kilomBtriques, d@mEnagement, etc.

626. Frais postaux et de
tBlEcommunications.

DBEpenses de timbres, tRlex, recommand@s, tRIFAphone, etc.

627. Services bancaires

Charges de rémunération d’un service bancaire telles que les frais sur I’émission d’un emprunt. Les
intéréts payés sur un crédit sont des charges financiéres, et n’entrent pas dans cette catégorie.

628. Divers — Cotisations

Cotisations versBes, acquittlles et liées a 'activité ; par exemple @ un syndicat professionnel.

63 - Imphks et taxes

631. ImpBlts et taxes sur rAmunBrations

Taxe sur les salaires, contribution au fonds de d@veloppement pour I'insertion professionnelle des
handicaplls

633. ImpBts et taxes sur rAmunBrations
(autres organismes)

La taxe dite @ Versement transport & perGue par les URSSAF

635. Autres impllts et taxes

Taxe d’habitation (pour les seuls locaux non accessibles « au public ) ; Taxe fonciBre sur les biens
possédés par I'association

64- Charges de personnel

Sont principalement concernBs les associations employeuses de salarig

641. REmunBration des personnels

REmunBration principale brute des personnels, indemnitls pour heures suppl@mentaires, congllls payLls,
primes, indemnitBs et avantages divers ; chBques repas ou dBjeuner.

645. Charges et cotisations sociales

Cotisations sociales versées par |’association en tant qu’employeur a I'URSSAF, aux mutuelles, aux caisses
de retraites, B PBle Emploi et aux autres organismes sociaux. Entrent aussi dans les charges sociales.

Autres charges de personnel

Charges de personnel marginales telles que des indemnitBs versBes [ un stagiaire.

65- Autres charges de gestion courante

Redevance pour concession brevets; pertes sur cr@ances irricouvrables (subventions acquises annules,
factures clients impayBles), subventions attribuées par I’association, etc.

66- Charges financiges

Les intBrEts d’emprunt. Cela inclut Bigalement les p@nalitls de retard dans le paiement des BchBances
d’un crédit le cas échéant. Charges nettes ri@sultant des cessions de valeurs mobilires de placement
lorsque celles-ci se traduisent par une moins-value

67- Charges exceptionnelles

DBElpenses qui ont un caractére inhabituel, par rapport a I'activité ordinaire ou courante. Exemple : une
amende pour excBls de vitesse.

68- Dotation aux amortissements,
provisions et

689. Engagements B rlaliser sur ressources
affect@es

Prise en compte de I'usure des biens de |’association inscrits a I’actif du bilan. Elle se calcule en fonction
du prix d’achat et de sa durl@e d'utilisation. Exemple : si I'association a acquis un vZhicule pour 20 000€ et
que sa durlle d'utilisation est de 5 ans, la dotation d'amortissement @ comptabiliser annuellement
pendant 5 ans est de 20 000/5 = 4000 €. (en amortissement linBaire).

69- ImpEisur les bikices (1S) ;
Participation des salarig -

ImpBlt sur les bEnEfices pour les associations qui y sont soumises, y compris au taux r@duit, sur les
revenus du patrimoine des organismes sans but lucratif ; Participation des salarifls aux rBEsultats
(obligatoire si > 50 salaril@s)

TOTAL DES CHARGES




Notice d’accompagnement a la demande de subvention

» Les produits ou (recettes) :

RESSOURCES DIRECTES

PRODUITS

NATURE - EXEMPLES

701. Vente de produits finis, de marchandises,

Marchandises stockées ou non, revendues en I'état par I'association. Exemple :
vente d’articles aux couleurs de I'association (T-shirts, maillots, cabas, etc.)

706. Prestations de services

Services rendus et [ facturl@s » par I'association a des tiers, des bénéficiaires,
des adh@rents, etc. Exemple : la @ participation aux frais B pour conseils
juridiques d’associations de défense des droits ou pour représentations socio-
culturelles.

73. Dotations et produits de tarification

Produits des tarifications du Code de I’action sociale et des familles,
d@pendance, EHPAD, etc.

74. Subventions d’exploitation®

Subventions publiques ou privies, de fonctionnement (y compris
fonctionnement global de la structure). @ Fonds Bl engager B reus en vue
d’une opBration prZlalablement diEtermine. Aide forfaitaire @ I'apprentissage
de IEtat.

Bitat : prEciser le(s) minist@re(s), directions ou services

dBconcentrf@s sollicitB(s) cf. 1% page

Conseil-s- REigional(aux) :

Conseil-s- DElpartemental (aux) :

Commune(s), Communautf(s) de communes ou
d’agglomérations

Lister, identifier les collectivit@s sollicitBes. PrRciser le cas Bichant si co-
financement

Organismes sociaux (CAF, etc. ditailler) :

Fonds europBens (FSE, FEDER, etc.)

L'agence de services et de paiement —ASP- (emplois
aid@s)

Autres Bitablissements publics

Aides priviZes

Subventions privées ne relevant pas des dons ni du mécénat d’entreprises (cf.
ci-dessous ligne 758.) ; par exemple fonds provenant d’une fondation.

75 — Autres produits de gestion courante

Remboursements de frais au titre de la formation professionnelle ; redevances
pour concessions, brevets, licences, etc. ; complEiment de reimunBration des
personnes handicapBes (E.S.A.T)

756. Cotisations

Distinguer les cotisations avec et sans contrepartie (dans ce dernier cas ->
dons : ci-dessous)

758. Dons manuels - MBEcEnat

Distinguer si possible les dons affectfs (B une cause ou un objet bien pricis) et
les non affectf@s. Dons provenant du MEcEnat.

76. Produits financiers

Revenus et int@rts des diff@rents placements (Livret A, actions, valeurs
mobilieres de placement...).

77. Produits exceptionnels

Ne se rapportant pas @ I’activité courante et normale de I'association :
libBralitlls refues (donations entre vifs et legs testamentaires) ; prix de cession
des immobilisations ; quote-part de subventions d’investissement virlZle au
résultat de I'exercice

78. Reprises sur amortissements, provisions et
789. Report des ressources affectlfles et non utilis@s
des exercices antéieurs

Par exemple reprise d’une provision antérieurement passée en comptabilité et
dont la charge devient certaine, effective et difinitive. Ou reprise des
amortissements lors de la vente d’un bien immobilisé inscrit a I'actif.

79. Transfert de charges

Le transfert de charges permet de neutraliser une charge d’exploitation
comptabilisée en cours d’exercice, par exemple pour la rattacher a I'exercice
suivant.

TOTAL DES PRODUITS

5 L'attention du demandeur est appelée sur le fait que les indications sur les financements demandés aupres d’autres financeurs publics valent

déclaration sur I'honneur et tiennent lieu de justificatifs.
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Notice d’accompagnement a la demande de subvention

> Les contributions volontaires :

Il s’agit d’opBRrations consistant en la fourniture par un tiers d’une capacité de travail, de biens ou de services a titre
gratuit sans aucune contrepartie attendue.

Ces contributions volontaires, dont fait partie le bEnEvolat, viennent abonder les ressources propres de I'association.
Or, dans le cadre d’un financement public, le taux de ressources propres d’une association au regard de ses
ressources globales peut Bitre un BlEment pris en compte et analys par I'autorité publique. Ainsi, la valorisation des
contributions volontaires dans le budget est un enjeu @ ne pas ngliger.

Par exemple, si une collectivitl dBcide de fixer un taux maximum de financements publics B 60 %,
2 possibilit?s se prlsentent :
1. Une association sollicite une subvention au titre d’une action ou d’un projet dont le colt financier est
de 3000 €.
> Le montant maximum de subventions publiques financiPres (en Bl numBraire Bl) est donc de 1 800 €
(3000 X 60 %).
2. Si I'action associative est mise en ceuvre grdce au bBRolat (par exemple prestation d’animation
pédagogique réalisée bénévolement et valorisée 1000 €), le coBlt total de I'action est de 4 000 €. La
valorisation financi@re et comptable de ce concours bPnklvole peut Btre prise en compte dans le calcul du
rapport de 60 % :,
> Le plafond de subventions publiques financires (en Bl numBraire ») s’éléve dans ce cas a 2 400 €
(4 000 X 60 %).

Par ailleurs, la valorisation du bBEInBEvolat permet de mieux gRrer cette ressource et de prendre la mesure de son
importance, voire de la mettre en avant dans une d@marche de reconnaissance de I'investissement des personnes
engaglles, en interne, comme vis-B-vis de I'extérieur.

Leur valorisation a pour objet de faire apparaitre I'ensemble des aides que recoit I'association, de méme que les
charges ou dépenses ainsi économisées, qu’elle n’a donc pas B supporter.

Le r@iglement comptable nEB9-01 privoit que les contributions volontaires peuvent apparaltre B au pied & du Compte
de rBsultat, et prescrit les conditions dans lesquelles leur valorisation est possible et accepte : "B leur date d’entrée
dans le patrimoine de I’association ou fondation, les biens regus a titre gratuit sont enregistrés a leur valeur vénale.
La valeur vénale d’un bien regu a titre gratuit correspond au prix qui aurait Bit?l acquitt? dans des conditions normales
de marchp."

Cette rfiglementation pricise les modalitfls de traitement des contributions volontaires selon trois niveaux. Les
informations correspondant aux deux premiers niveaux figurent dans I'annexe aux comptes annuels (composBs du
bilan du compte de résultat et de I'annexe), celles du troisi@me niveau & au pied B du compte de rZ@sultat :
e 1° niveau : @ d@faut de renseignements quantitatifs suffisamment fiables, des informations qualitatives sont
apportlles, notamment sur les difficult®s rencontrZles pour Bvaluer les contributions concernkles ;
e 2¢niveau: dés lors que les contributions présentent un caractére significatif, elles font I'objet d’'une
information appropriée dans I'annexe, portant sur leur nature et leur importance ;
e 3% niveau: si I'association dispose d’une information quantifiable et valorisable ainsi que des mEthodes
d’enregistrement fiables, elle peut opter pour leur inscription en comptabilitf.

@ Fiche et guide sur [l |la valorisation comptable du bBBolat @ : http://association.gouv.fr/la-valorisation-
comptable-du-benevolat.html

v'Si vous disposez de cette information de 3¢ niveau, les contributions volontaires peuvent Btre valorisBes dans la
pr@sentation du budget, au pied de celui-ci. Leur inscription en comptabilit? se fait en comptes de classe 8, selon les
régles de comptabilité d’engagement (dite aussi « en partie double &) :
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Notice d’accompagnement a la demande de subvention

e au cr@dit du compte B 870. BEnEvolat &, la contribution ;
e au diEbit du compte [ 864. Personnel bEnEvole », en contrepartie, I'emploi correspondant (I’utilisation
de cette [ ressource 1) ;

Ce mode d'enregistrement en comptes de B charges @ et de B produits » de classe 8 n’a pas et ne peut pas avoir
d’incidence sur le résultat (excBdent/insuffisance ; bEnEfice/perte).

Ils correspondent
la manilre dont est

consommCEle la Elles
ressource. correspondent
CONTRIBUTIONS VOLONTAIRES auxressources.

La comptabilisation des charges et des produits de classe 8
n’a pas d’incidence sur le résultat (bénéfice/perte)

86 - Emplois des
contributions volontaires
en nature

87 - Contributions
volontaires en nature

Les contributions volontaires sont,

Don:s allme.ntalres.et 870 - BEnkvolat (et par nature, effectul@es [ titre
vestimentaires, mise

860 - Secours en nature disposition Bventuelle de personnel mis gratuit. Elles correspondent au.
personnel... disposition) vaolat, aux .mlées (:sp;c?smon
e personnes ainsi que de biens
861 - Mise [ disposition Mise B disposition de locaux | 871 - Prestations en meﬂbles ou immeugles, auxquels
gratuite de biens ou de matériel... nature il convient d'assimiler les dons en
Prestations juridiques ou de nature redistribulls ou consomm0@s
862 - Prestations communication, plateforme en I'Btat par l'association.

téléphonique offerte...

Tout temps donn

gracieusement 875 - Dons en nature

864 - Personnel bEnEvole

TOTAL TOTAL

Les emplois des contributions volontaires en nature (charges 86) et les contributions volontaires en nature (produits 87)
doivent Btre Blquilibrs, les montants des deux totaux doivent donc Bitre Bigaux.

La valorisation des contributions volontaires apparara Bigalement au [ pied @ du compte de rRsultat, rubrique
Bvaluation des contributions volontaires en nature &, en deux colonnes de totaux Eigaux.

v'Si vous ne disposez que d’une information qualitative, il est possible de I'intégrer dans le corps de la demande,
page 5, paragraphe & Moyens matfriels et humains [.
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Notice d’accompagnement a la demande de subvention

6. Demande d’équipement (local, matériel, etc.)

Cette fiche n’est a remplir que si vous avez cochl la case [ en nature la premilre page du formulaire. Dans le cas
contraire, elle n"apparaitra pas.

Les informations a renseigner dans le formulaire de demande d’équipement se divisent en deux catBlgories. Celles
fournir en amont, au moment olXe type de subvention est sollicitlle, et celles qui seront renseigniles dans le cas ol
la subvention est accordie, au moment de la fourniture de mat@riel demand@ (identifies ici en vert).

r Cocher l'une ou 'autre en

= Titre - nom de |a manifestation :

L fonction du besoin
E DMH‘ pour une manifestation ’ Demande d'équipement & titre permanent ou de
= Cefte fiche est & deposer 1 mois avant la manifestation 1 lengue duress
“Date de la manifestation : 1 Date de début:
1 Date de début:

EUES{H‘ip‘ﬁ[ sommare de la manifestation - Qualification du besoin / projet concerné par la demande :

* Nombre de personnes aftendues : Mombre de bénéfiiaires :
= Horaire de la manifestation : Debut - h
E Fin : h
Site, Beu ou équipement - Iatériel - %
Pare, jardin : Sonorisation, micro, pied
Voie pubBque (allée, place, square, etc.) : Vid jiacteur, &
Stade (preciser) : Projecteurs, éclairage
Stand-Bamum 3x3m
Sl Stand-Bamum 3x3m avec aleciricite
Equipement spécifique (piscine, biblothéque, musée, monument, ouvrage dart, etc.) Stand-Bamum 3x3m avec éclairage
Chaises
Tables, trétaux
Autre : urnies, isoloirs, restauration, vaisselle, comphor, wifi, pupitre, eic. préciser) : Bancs
Grilles, panneaux et suppors
d'exposition
Bamriéres de chantiers, de police
({"Wauban™)
Podium ou scéne (preciser dimension
souhaitée)
Liwraison ou installation conforme be :
Etat des lieux sortant le :
Commentaires etat materiel -
SECURITE Partie réservée 3 la collectivité
Présencefronde police souhaitée -
de h a h
Gardiennage :
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Notice d’accompagnement a la demande de subvention

6. Projet — Objet de la demande

Remplir une rubrique 6 (3 pages) par projet spBcifique ou, le cas BichBlant, au titre du fonctionnement g@inBlral de
I'association.

Un soin tout particulier doit Btre apport® B la construction et [ la description du ou des projets priEisent®s dans la
demande de subvention, cela sera déterminant pour I'obtention de cette derniére. Le ou les projets doivent Btre
lisibles, ce qui implique une grande clart et une grande cohBlrence dans les objectifs visBs, les actions qui en
permettent la dEclinaison et les indicateurs d’évaluation attachls.

Toutefois, le niveau de dBtails de la pr@sentation du projet est B adapter B I'importance de celui-ci, @ sa nature et au
niveau de la subvention demandée. Autrement dit, n’hésitez pas a B proportionner les moyens aux enjeux [, il va de
soi que la mBthodologie de construction de projet prsentlle ici n’est pas nécessairement a appliquer dans toutes ses
subtilitBls @ des projets ou des demandes financifres modestes. Le projet peut Btre simplement la description de
I’évéenement pour lequel vous faites une demande d’équipement (cas d’une demande de subvention en nature) par
exemple. Si vous faites une demande pour le fonctionnement global de I'association, il s’agira de présenter le projet
associatif de cette dernil@re. Dans ce dernier cas, le budget du [ projet & est identique [ celui de I’association.

La construction d’un projet :

Elle se rZlalise en plusieurs phases, dont le niveau de détail et I'utilité de chacune est @ adapter en fonction de

I'importance et de la nature du projet prisent :

» La premilre consiste B dBterminer le problZme, le besoin ou la situation auquel celui-ci va rlpondre. En effet, la
mise en place d’un projet découle de la formulation d’une problématique a laquelle, par I'intermédiaire
d’objectifs et de moyens, celui-ci a vocation rBpondre. Il est nRcessaire de faire apparalre cette
problE@matique dans la pr@sentation d’un projet lors d’'une demande de subvention. Cela va permettre
I'autorité administrative sollicitée d’identifier la politique publique a laquelle le projet pourrait faire Bcho. Il
s’agit par ailleurs d’une phase essentielle a la construction d’un projet réalisable et solide, car elle permet de
poser le cadre .

> Intervient ensuite une phase de programmation au cours de laquelle sont fixEs les objectifs du projet. lls se
dEclinent en 3 niveaux (voir exemple page 15):
o Un objectif général qui indique ce que le projet cherche a mettre en ceuvre, il donne du sens
I'action.
= Des objectifs spécifiques qui précisent I'objectif glinral.
e Des objectifs opérationnels qui apportent une réponse en termes d’actions aux besoins
identifills (tBches [ riEaliser). lls se traduisent d’ailleurs par des verbes d’action.

Des objectifs @ SMART », c’est-B-dire : spBcifiques, mesurables, accessibles, rRalistes et temporisis (fix@s dans le
temps), facilitent le choix des indicateurs permettant d’en mesurer I'atteinte.

Afin d’assurer le bon déroulement du projet en termes d’organisation et de coordination, il peut aussi Bitre pertinent
d’Btablir un tableau de bord du suivi des actions. La encore il s’agit de proportionner les moyens aux enjeux, et un tel
niveau de structuration ne se justifie pas pour tous les projets.

> Enfin, il faut d&finir des indicateurs qui permettront de procBlder B terme a I'évaluation du projet, au regard des
objectifs fixGs.

Bivaluer un projet permet & la fois de rZaliser le bilan des actions rFalisPles au regard des r@sultats, mais Figalement
d’apporter des am@liorations B partir des Blcarts constatlls entre ce qui Bitait prevu et ce qui a EtR raliskl.
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Les indicateurs se dEfinissent @ partir des objectifs, dont I'arborescence sera plus ou moins développée en fonction
du projet. Leur but est de mesurer I'atteinte de ces derniers. Les indicateurs choisis doivent donc permettre de
mesurer |'efficacité des actions menées dans le cadre du projet.
Pour cela, chaque objectif op@rationnel peut étre assorti de 3 types d’indicateurs :
o Des indicateurs de rRalisation : ils mesurent ou rendent compte de la mise en place et de la
rBalisation de I’action, du travail ralis? ainsi que des moyens mis en ceuvre ;
o Des indicateurs de rBsultats : ils recensent et quantifient les effets d’une action pour savoir si le
travail et les moyens mis en ceuvre ont produit les effets attendus ;
o Des indicateurs d’impact : ils mesurent les retombées plus globales, les conséquences de I'action
moyen et long terme, parfois inattendues.

La preentation de ce projet:

Intitull :

L'intitulé d’un projet a vocation a en donner une idée globale, en retranscrire la philosophie générale et les valeurs
gu’il vise a réaliser. Il doit permettre de saisir les intentions ou ambitions poursuivies. B Un excellent projet, c’est un
bon projet avec un bon titre ! &.

Par exemple : B Territoire 0 chBmeur de longue durfle B ou Bl De zBro B hBlros : changer xxxxxxx pour
changer la vie du xxxxxx (territoire, village, quartier, club, etc.).

Objectif(s) :

Pr@sentez I'objectif général du projet ainsi que les objectifs spécifiques qui I'accompagnent. Il est important de
contextualiser ce projet en dEcrivant les raisons qui en motivent la mise en ceuvre. La phase de diagnostic évoquée
plus haut sera donc trfZs utile.

Un projet relavant la politique de la ville doit s’inscrire dans le Contrat de ville (CV) de rEfElrence du territoire
concern@l. Ainsi, les objectifs du projet doivent participer a I'atteinte des objectifs visés par ce CV. En d’autres termes,
il faut identifier les axes du Contrat de Ville de r@fErence du territoire d’action a la réalisation desquels contribue le
projet, objet de la demande de subvention.

Description :
Cette partie est d@diRle & la prRsentation de la phase opBRrationnelle du projet. DEclinez les objectifs opRrationnels, et

par extension, les actions, activit@s ou opBrations mises en ceuvre et leur calendrier : donner une vision concriZte et
construite de ce projet sera un atout. Les financeurs potentiels doivent percevoir ce que vous souhaitez raliser pour
atteindre I'objectif général.

Moyens mat@riels et humains :

Les moyens et les objectifs, trop souvent confondus, sont bien distincts : la mise en ceuvre d’une action dans le cadre
d’un objectif n’est pas un moyen. Par exemple, publier un guide pour permettre la montile en compBitences n’est pas
un moyen. En revanche, les ressources mobiliskles pour rlaliser ce guide sont des moyens, par exemple si une Blquipe
de bBEnRvoles est dRdille @ cette tRiche. La prsentation des moyens alloulls au projet, d’'une part, montre que vous
avez r@flAchi matlriellement [ la faisabilit? de ce projet et, d’autre part, permet d’éclairer un financeur sur la
manilre dont pourra Btre utilisZe tout ou partie de la subvention sollicit®e.

Blvaluation :

Le dBlcret n@98-1048 du 18 novembre 1998 relatif @ I'Bvaluation des politiques publiques privoit que B L'Evaluation
d'une politique publique (...) a pour objet d'apprBcier, dans un cadre interminist@riel, |'efficacit® de cette politique en
comparant ses r@sultats aux objectifs assignés et aux moyens mis en ceuvre. B. La puissance publique ne peut donc
pas subventionner un projet qu’il ne serait pas possible d’évaluer (objectifs/évaluation), au regard de I'utilisation des
fonds publics. 1l est donc nEcessaire de difinir des modalitls d’évaluation réalistes et rZlalisables. De plus, ici encore,
montrer que I'évaluation a Bt anticiple et prise en consid@ration est un indice de qualit® du projet prsents.
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Par ailleurs, dans le cas ou I'autorité administrative donnerait une suite favorable B la demande de subvention, la
convention d’objectifs prvoirait I'Bvaluation du projet. Cette dernillre serait formalisile & partir des indicateurs
proposés par I'association et conjointement retenus avec I'autorité administrative.

Par exemple, la demande de subvention peut priisenter un tableau qui, pour chaque objectif, dicline des indicateurs
datl@s et chiffr@s (valeurs cibles B atteindre).

@ 0Objectif : Former les bARoles 2 la mthodologie de projet

2017 2018 2019
Indicateurs de Nombre de jours et d’heures de | 10 jours /50 | 10jours/50 | 10jours/50
rBlalisation formation heures heures heures
Nombre de participants 50 55 60
Indicateurs de Pourcentage de personnes qui
rBsultat rBussissent le test de 50% 70% 100%
qualification @ la fin du cursus
Pourcentage de personnes qui
diclarent pouvoir mettre en 25% 25% 25%

pratique les acquis de la
formation
Indicateur

&' ) DRveloppement de partenariats entre responsables associatifs qui se sont formBls
impac

ensemble
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Objectif geienl

Exemple de la déclinaison d’objectifs et d’indicateurs d’évaluation :

Former des bBEoles associatifs

Objectifs
spEifiques

DRvelopper les compltences
des bBnBvoles dans le domaine
de la conception et de la
conduite de projet associatif

Former les
bEnEvoles @ la
mEthodologie de
projet

Indicateurs

De rflalisation
v'"Nombre de jours et
d’heures de formation
v'"Nombre de participants
De r@sultat
v'Pourcentage de
personnes qui rflussissent
le test de qualification
la fin du cursus
v'Pourcentage de
personnes qui dBlclarent
pouvoir mettre en
pratique les acquis de la
formation

D’impact
v'DEveloppement de
partenariats entre
responsables associatifs
qui se sont form@s
ensemble

Assurer la rel@ve des dirigeants
associatifs et la conduite de
projet associatif

Objectifs opentionnels

Produire des
guides pratiques
sur la
mBthodologie de
projet applique
au monde

acenciatif

Indicateurs
De rRalisation
v Nombre de guides
BditBls
v Nombre de guides
distribulls
De r@sultat
v’ Pourcentage de
personne qui dZclare
avoir mis en pratique les
conseils du guide
v’ Pourcentage de
personne qui diiclare
avoir conseill@ le guide
D’impact
v Interventions
plEbiscitBes pour
prisenter le guide

Source : Associations mode d’emploi n°124 — DBlcembre 2010

Former les
bEnkvoles B des
fonctions de
dirigeants
associatifs

Indicateurs
De rfalisation
v Nombre de jours et
d’heures de formation
v Nombre de participants
->Dont participants qui
I’entrée en formation
n’occupe pas de fonction
de pr@sident ou de
trlsorier
De rlEsultat
v Pourcentage de
bénévoles qui a l'issue de
la formation se dclarent
prits B prendre plus de
responsabilit@s
associatives
D’impact
v’ Traitement dans la
presse splicialisle de la
question de la @ rel@ve
des dirigeants associatifs

Sensibiliser les
jeunes B la prise
de responsabilitlls
au sein d’une
association

Indicateurs
De rflalisation
v Nombre de participants
de-de30anslla
formation @ dirigeants
associatifs
v Nombre de participants
aux actions d’information
De r@sultat
v’ Pourcentage de
bEnkvoles de - de 30 ans
qui a l'issue de la
formation se dclarent
prBits B prendre plus de
responsabilitls associatives
v'Pourcentage de
bEnkvoles de - de 30 ans
qui a l'issue des sessions
d’information se déclarent
prits @ prendre plus de
responsabilitlls associatives
D’impact
v’ Traitement dans la
presse splcialiskle de cette
thBmatique
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6. Budget du projet

La construction et la pr@sentation du budget de chacun des projets rElpondent aux mEmes rgles que pour le budget
prévisionnel de I'association. Pour les projets pluriannuels, il convient de construire et pr@senter un budget pour
chaque annkle ou exercice. Ainsi si vous sollicitez des subventions pour deux projets dont la durlZle respective est de 3
ans, 6 budgets seront [ pr@senter.

Le budget d’un projet a pour objet de mettre en chiffres les moyens & mobiliser pour la rRlalisation des objectifs dudit
projet, et de les confronter aux ressources dont dispose |’association et celles dont elle aura besoin. Ce budget doit
en montrer le caractlre rZaliste et rFalisable, donc viable sous conditions de soutiens financiers.

Vous pouvez tout @ fait priEisenter un budget prRvisionnel qui, en intBgrant la/les subvention(s) sollicitBe(s), priEvoit
un exclBldent (@ bEnEfice Bl). Cet excBdent doit étre raisonnable. En effet, 'autorité publique sollicitBle doit vErifier, si
elle accorde une subvention au projet, que cette subvention n’excéde pas le co(it de mise en ceuvre du projet, avec
la possibilité pour I'organisme bénéficiaire de réaliser un excédent raisonnable. Le total des charges ou des cos du
projet, majoré d’un « b@nEfice raisonnable @ doit rester infArieur ou Blgal au total des subventions publiques qui
seront in fine perBues au titre du projet®. B dBfaut, le B surplus@ de financement public pourrait constituer, au
regard du droit europlBlen, une surcompensation. Il s’agit d’une situation proscrite et constitutive d’une dette de
I"association envers I'administration.

Le budget du projet présente une particularité par rapport a celui de I'association : peuvent y Btre intBgriZles les
charges [ indirectes @ au projet et/ou les ressources B propres [ affectBes au projet.

» Contrairement aux charges directement lifles au projet (par exemple masse salariale du personnel d2di@ & ce
projet, etc.), les charges indirectes ne peuvent pas y Btre rattachRles immEdiatement, notamment par ce que
leur coBlest plus @ diffus @, r@parti le plus souvent sur plusieurs activit@s/actions/projets/axes d’intervention
de I'association. Les charges indirectes ou fixes sont par exemple constituRles par I'assurance responsabilité
civile, les B frais de sillge [ (salaires, Blectricit?, chauffage, assurance des locaux,...) par opposition aux cols
d’une installation d@diBe, etc. Il convient donc de ventiler ces charges fixes ou globales B chaque
projet/action/activit® selon une ri@gle de r@partition, objective et durable de pr@fErence.

Exemple : une association exercant 3 activités d’importance identique supporte 60 000 € de [ frais de
silge B (salaires, loyers, assurances). Elle peut, si elle ne dBpose pas une demande de subvention au titre
de son fonctionnement global par ailleurs, repartir ces 60 000 € a raison de 20 000 € de « charges
indirectes Bl au budget de chacun.e. de ses 3 activit?ls/actions/projets/Btablissements/ installations.

> Les ressources propres affectfles au projet sont la part des ressources antBrieurement
glnBrkles/Ficonomisfles/El capitalisfles @ par I'association et mobilisées pour la mise en ceuvre du projet/des
projets, objet-s de la demande. Il peut s’agir par exemple de prélévement sur les réserves de |’association
(@ fonds propres ().

6 Cette r@gle, issue de la r@iglementation europBlenne, vaut pour le financement des projets Bl caractBre Bconomique.
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7. Attestations

La demande de subvention constitue le point de dEpart ou [ fait glinRrateur » d’'une décision d’attribution de
subvention, impliquant un engagement de la puissance publique envers |'association bénéficiaire. Aussi, les BlEments
indiquls dans cette demande doivent Btre sinclres et exacts.
Par ailleurs, 'administration doit se conformer aux riEiglementations franFaise et europlenne en vigueur. [ ce titre et
afin d’adapter le formalisme de son éventuelle décision d’attribution de subvention, I'autorité publique doit
connalre le_montant total et cumulé d’aides publiques percu par |'association sur les trois derniers exercices
comptables de I'association (dont I’exercice en cours), particulierement pour le soutien d’activités a caractere
Elconomique.
Par exemple, si I'association fait une demande le 1¢" flvrier 2017 et que son exercice (B saison B dans
certains cas) court du 1°" septembre au 31 aolt, les 3 exercices concernés seront I’'exercice en cours, I'exercice
clos au 31 aoBl2016 et de celui clos au 31 ao®2015.

Ce montant d’aides publiques sur 3 exercices ne conditionne pas & lui seul I'attribution ou non d’une subvention. |
rendra ncessaire, dans certains cas, un suppl@ment d’informations (rubrique B 7bis. @ de la demande). Ces cas ne
concernent qu’un nombre trés limité d’associations.

La dRclaration des montants demand@s pour chaque annBle n’est bien Bvidemment pas & remplir si la demande de
subvention est @ en nature & (Cf. fiche @ DEMANDE D’EQUIPEMENTS ).

Dans le cas oda demande porte sur diffErents projets pour lesquels sont sollicitfles des subv entions en numBraire il
faut renseigner ici la somme des subventions demand@es pour chaque annile considzre.

Par exemple si une association demande, en 2017, une subvention de 6 000 € pour un projet trisannuel A et
une subvention de 9 000 € pour un projet B Bigalement trisannuel, cette rubrique pourrait Bitre remplie de la
maniBlre suivante :

Demander une subvention de :
- 5000€ au titre de I'année ou I'exercice 2017
- 5000€ au titre de I'année ou I'exercice 2018
- 5000€ au titre de I'année ou I'exercice 2019

Enfin, la_rubrigue 7bis., consacrlfle aux informations annexes relatives [ la rEglementation europlflenne des [l aides
d’Btat B, ne concerne que les associations intervenant dans un champ Bconomique et qui ont relu, au cours des 3
derniers exercices (dont celui en cours) des subventions attribuées sur la base d’un texte européen. Cette base
juridique figure sur les actes d’attributions des subventions (conventions, arrtis ou notifications).

Les associations concernlles peuvent fournir ces informations a I'aide du tableau et & partir des donnBles disponibles
sur les actes d’attribution (conventions ou notifications) des subventions antBrieurement perues :

> La date de signature de I'acte d’attribution de la subvention : inscrite sur la notification de I'arrété ou sur la
convention d’objectifs, elle détermine I'exercice de rattachement a I'un des 3 derniers exercices fiscaux ;

> Exercice(s) comptable(s) au cours duquel ou desquels la subvention a EZattribug : en cas de subvention
pluriannuelle, citer les seuls exercices concernEs parmi les 2 derniers exercices clos et celui en cours ;

> La BIDEisiond, le @ Rglement? ou le @ Régime d’aide» européen auquel il est fait référence, le cas échéant, sur
'acte d’attribution de la subvention : reportez-vous a I'article portant sur I'objet/ce a quoi la subvention est
destinée (tres souvent a I'article 1 ou 2) de I'acte d’attribution. Il peut y Bitre indiqul que & I’Administration contribue
au projet @ :

o [BlConformBment & la DEcision relative B I'application de I'article 106, paragraphe 2, du trait® sur le
fonctionnement de I'Union europlenne aux aides d'Btat sous forme de compensations de service
public octroyBles [ certaines entreprises charglfles de la gestion de services d'intBrZt Bconomique
glnBral .
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@ ConformBment au REglement (UE) nEB60/2012 du 25 avril 2012 de la Commission europllenne
relatif a I'application des articles 107 et 108 du traité sur le fonctionnement de I'Union européenne
aux aides de minimis accordies B des entreprises fournissant des services d’intérét économique
ginBral

ConformBEment au REglement (UE) nEI1407/2013 de la Commission du 18 dBlcembre 2013 relatif
I"application des articles 107 et 108 du traité sur le fonctionnement de I’'Union européenne aux aides
de minimis pr@sentant de I'intRrt pour I'EEE

Sur la base du régime d’aide n°...., relatif aux aides en faveur de..... & (par exemple B sur la base du
régime d’aide exempté n°SA.43197, relatif aux aides aux infrastructures sportives et aux
infrastructures rcrlatives multifonctionnelles, pour la pBriode 2014-2020, adopt? sur la base du
reglement général d’exemption par catégorie n°651/2014 de la Commission européenne, publié au
JOUE du 26 juin 2014 R)

Cette colonne du tableau est B complBiter en y reportant le nom de la DEcision, du REglement ou du Régime d’aide

concerni(e).

> L’autorité publique ayant accordé la subvention : elle est indiquRe en gl@n@ral dés les premiéres lignes de I'acte
d’attribution (par exemple B L’Etat, Direction générale de... Le Préfet de... Direction départementale de... @ ou
La Commune de... B ou [ Le conseil départemental de ... ). En cas de co-financement, lister, si possible avec leur
guote-part, chacune des autoritfls.

> Le montant : dans le cas d’une subvention pluriannuelle, il s’agit du montant total perEu ou juridiquement et
dEfinitivement acquis (acte d’attribution) au cours de I'exercice considéré. Ce montant est B prendre en compte dans
le cumul des aides.
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Pieces a joindre

Les pillces B joindre, conformBEment au diicret 2016-1971, respectent les mBlcanismes d’Bchanges de donnles entre
administrations, connus sous le nom de B Dites-le-nous une fois B (articles L. 113-12 et suivants du Code des relations
entre le public et 'administration, applicable depuis le 1°" janvier 2016). Cela permet de rEduire au strict minimum
ncessaire les piflces [ joindre au formulaire de demande de subvention.

Le relevé d’identité bancaire (RIB) est a joindre, sauf s’il est déja en possession de |'autorité sollicitée. Les seules
informations du [ RIB [ rBellement nEcessaires concernent le BIC’ (identifiant international de la banque) et I'lBAN®
(numBro de compte bancaire international). L’adresse du titulaire n’est pas obligatoire sur un RIB, raison pour
laquelle nombre de banques ne la font pas figurer.

Les statuts et la liste des dirigeants d’une association sont disponibles dans le Répertoire National des Associations
(RNA). Elles sont accessibles a tous les agents de I'Btat dont le poste de travail est connect® au rBseau intranet
interminist@riel @ AJER ». D’ores et déja, les données relatives a I'identité et aux coordonnées sont accessibles sur

v
? ' COORDONNEES
RECHERCHE ° IDENTITE fentité — .
Adresse sige 17 rue Quentin Bauchart _
Siret 75008 Parts
9
CROIX ROUGE FRANCAISE v - Tésephone siege
Nom CROIX ROUGE FRANCAISE Coordonnées Courriel siige
W 17 Rue Quentin-Bauchart Coordonnées
75008 P Sigle Site internet
N Objet prévens et aseger en toutes N

circonstances les soufirances B e sid Adresse de gestion 17 rue Quentin bauchart

humaines. Protéger la vie ot la 75008 PARIS 08 FRANCE
sante 3N QU d fare respecter
oarmonnes M " Courriel correspondance
R accompagnement. alde aux 8 personnes humaine
asces Téléphone correspondance
Objet Social accompagnement. aide sux

malaces

—a =

Les comptes annuels et rapport du commissaire aux comptes des associations soumises [ certaines obligations
comptables® sont publiflau Journal Officiel

journal-officiel.gouv.fr

Un site e e Dure ermation legake of adm.

= CONSULTER LES ANNONCES

s Recherche

7 Le code BIC (Bank Identifier Code) est l'identifiant international de la banque. Il peut aussi Btre appel@ SWIFT (Society for
worldwide Interbank Financial Telecommunication) du nom de I'organisme international g@rant les BIC.
8 @ International Bank Account Number [ ; 27 caract@res pour les comptes tenus en France, commenBant par & FR (.
9 Par exemple parce que le montant total des dons et/ou des subventions au cours de I'exercice atteint 153 000 €.
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